INTERVENCION GENERAL

AYUNTAMIENTO
ANTEQUERA

BASES DE EJECUCION DEL PRESUPUESTO GENERAL PARA 2012 DE
EXCMO. AYUNTAMIENTO DE ANTEQUERA

A tenor de lo dispuesto en el art. 165 del Real Decreto Legislativo
2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley
Reguladora de las Haciendas Locales, y el art. 9 del Real Decreto 500/90 de
20 de Abril, se establecen las siguientes Bases de Ejecucion del Presupuesto
General para el ejercicio de 2012.

TITULO |
PRINCIPIOS GENERALES Y AMBITO DE EFICACIA

Articulo 1. - Principios Generales.

La gestion, desarrollo y aplicacion del Presupuesto General de esta
Corporacion se efectuara de acuerdo con lo dispuesto en la normativa general
aplicable a la actividad econdmica financiera municipal y en las presentes
Bases de Ejecucion.

Articulo 2. - Ambito objetivo de aplicacion.

Lo establecido en las presentes Bases sera de aplicacion al Presupuesto
General del Ayuntamiento.

Las presentes Bases de Ejecucion tendran la misma vigencia que el
Presupuesto General para 2012, incluida su posible prorroga legal.

TITULO Il
DE LOS CREDITOS Y SUS MODIFICACIONES
CAPITULO | - NORMAS GENERALES

Articulo 3. - Presupuestos que integran el General.

Las cantidades fijadas en el Estado de Gastos del Presupuesto se
consignan con caracter limitativo en relaciéon con el periodo de vigencia del
Presupuesto, y se vinculan con sujecion a la estructura presupuestaria y a
los niveles de vinculacion juridica establecidos en los articulos posteriores.

Con cargo a estos créditos, Unicamente podran contraerse obligaciones
derivadas de adquisiciones, servicios, obras y otras prestaciones 0 gastos en
general autorizados entre el 1 de Enero y el 31 de Diciembre de 2012, con las
excepciones admisibles en la normativa legal y reglamentaria vigente.
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El Presupuesto General de esta Entidad queda integrado por los

siguientes:

a)
b)

c)
d)
e)

f)

9)
h)

Presupuesto del Ayuntamiento.

Presupuesto del Organismo  Autonomo Administrativo "Patronato
Deportivo Municipal”

Presupuesto del Organismo Autonomo Administrativo "Promocion y
Desarrollo”

Presupuesto del Organismo Autonomo  Administrativo "Fundacion
Municipal de Cultura”

Estado de Prevision Ingresos y Gastos de la Empresa Municipal "Aguas
del Torcal, S.A."

Estado de Prevision de Ingresos y Gastos de Ila Empresa Municipal
"Sociedad de Promocioén y Explotacion de los Recursos de Antequera y su
Comarca, S.A."

Estado de Prevision Ingresos y Gastos de la Empresa Municipal "Radio
Torcal, S.A."

Estado de Previsibn de Ingresos y Gastos de la Empresa Municipal
“Antequera Cinema, S.A.”

Articulo 4. - Estructura Presupuestaria.

La estructura del Presupuesto General estd ajustada a la Orden del

Ministerio de Economia y Hacienda 3565/2008, de 3 de diciembre.

Los créditos incluidos en el Estado de Gastos se han clasificado

con los siguientes criterios:

01.
02.
03.
04.
05.
06.
07.
08.
09.
10.
11.

a) Organica.

AREA GENERICA DE HACIENDA, PERSONAL Y REGIMEN INTERIOR.

AREA GENERICA DE MANTENIMIENTO, OBRAS Y AGUAS DEL TORCAL, S.A.
AREA GENERICA DE TURISMO, COMERCIO Y EMPLEO.

AREA GENERICA DE URBANISMO Y DESARROLLO INDUSTRIAL.

AREA GENERICA DE CULTURA, FESTEJOS Y COMUNICACION.

AREA GENERICA DE FAMILIA, ASUNTOS SOCIALES Y SALUD.

AREA GENERICA DE SEGURIDAD Y TRAFICO.

AREA ESPECIAL DE VIVIENDA, PARTICIPACION CIUDADANA Y SPERAC S.A.
AREA GENERICA DE DEPORTES, Y EDUCACION.

AREA ESPECIAL DE PATRIMONIO HISTORICO Y JUVENTUD.

AREA ESPECIAL DE MEDIOAMBIENTE, ANEJOS, AGRICULTURA, GANADERIA

YDESARROLLO RURAL.

b) Por Programas. Distinguiéndose:
« Areas de gasto
= Politicas de gasto
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» Grupos de programas
= Programas
= Subprogramas

c) Econdmica. Distinguiéndose: Capitulo, Articulo, Concepto,
Subconcepto y Partida.

La aplicacion presupuestaria, definida por la conjuncion de las
clasificaciones organica, por programas Yy econOmica, constituye la unidad
sobre la que se efectuara el registro contable de los créditos y sus
modificaciones, asi como las operaciones de ejecucion de gasto.

Las previsiones incluidas en el Estado de Ingresos se definen por la
conjuncion de las clasificaciones organica y econdmica. La clasificacion
econdémica se desglosa en capitulos, articulos, conceptos y subconceptos.

Articulo 5. - Vinculaciones juridicas de los créditos.

1. - Las consignaciones de ingresos del Presupuesto representan el calculo
aproximado de los recursos municipales y pueden reconocerse sin limitacion
alguna.

2. - No podran adquirirse compromisos de gasto en cuantia superior al importe
de los créditos autorizados en el estado de gastos, los cuales tienen caracter
limitativo dentro del nivel de vinculacién juridica que se establece en el punto
siguiente.

3. - Los niveles de vinculacion juridica de los créditos del Estado de Gastos

que se establece, de acuerdo con los articulos 27, 28 y 29 del Real Decreto
500/90, de 20 de abril, son los siguientes:

AYUNTAMIENTO, FUNDACION ANIMACION CULTURAL, PATRONATO
DEPORTIVO MUNICIPAL Y PROMOCION Y DESARROLLO.
Gastos de Personal (Capitulo 1)

a) Respecto de la clasificacion por programa, el Area de Gasto.
b) Respecto a la clasificacion econdmica, el capitulo.

Gastos en bienes corrientes y servicios (Capitulo 11)
a) Respecto de la Clasificacién Orgéanica, el Area.

b) Respecto de la clasificacion por programa, el Grupo de Programas
c) Respecto de la clasificacion econdémica, el capitulo.
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Gastos financieros (Capitulo 1)

a) Respecto de la Clasificacion Organica, el Areg
b) Respecto de la clasificacién por programa, el Area de Gasto.
c) Respecto de la clasificacion econdémica, el capitulo.

Transferencias corrientes (Capitulo 1V)

a) Respecto de la Clasificacion Organica, el Area

b) Respecto de la clasificacién por programa, el Grupo de Programas.

c) Respecto de la clasificacion econdmica, el articulo, salvo las aportaciones
nominativas a Entidades, cuya vinculacidbn se establece a nivel de
subconceptos.

Inversiones reales (Capitulo VI) y Transf. Capital (Capitulo VII): Por regla
general las aplicaciones presupuestarias son vinculantes en si mismas. Se
aplicara las vinculaciones recogidas en el Listado de Proyecto de Presupuesto.

Activos financieros (Capitulo VIII) y Pasivos financieros (Capitulo 1X)

a) Respecto de la clasificacion por programa, el Area de Gasto.
b) Respecto de la clasificacion econdmica, el capitulo.

4. - En los créditos declarados ampliables, la vinculacion juridica se
establece a nivel de aplicacion presupuestaria.

5. - En la generacion de créditos la vinculacion juridica se establece a nivel
de funcidn si afecta a varias aplicaciones, y si afecta a una sola, la vinculacién
sera en si misma.

Articulo 6. - Efectos de la vinculacién juridica.

1. - El control contable de los gastos aplicables a partidas presupuestarias
integradas en el mismo nivel de vinculacién se efectuara a nivel de la partida.

2. - La fiscalizacién del gasto tendra lugar respecto al limite definido por el
nivel de vinculacion.

Cuando la gestion de las partidas integradas en el mismo nivel de
vinculacion juridica corresponda a distintos concejales, Intervencion informara
a los mismos de la aplicacion de aquellos gastos que superen la consignacion
de la partida.
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Articulo 7.- No-disponibilidad de los créditos:

1. La no-disponibilidad de crédito se deriva del acto mediante el cual se
inmoviliza la totalidad o parte del saldo de crédito de una partida
presupuestaria, declarandolo como no susceptible de utilizacion.

2. La declaracion de no-disponibilidad no supondra la anulacion del crédito,
pero con cargo al saldo declarado no disponible no podran acordarse
autorizaciones de gastos ni transferencias y su importe no podra ser
incorporado al Presupuesto del ejercicio siguiente.

3. Corresponderd la declaracion de no-disponibilidad de créditos, asi como su
reposicion a disponible, al Pleno de la Entidad. No obstante se delega en la
Junta de Gobierno en el Presupuesto del Ayuntamiento y el Presidente de
los organismos autébnomos, previo informe en ambos casos de la
Intervencion, la reposicién a disponible de los créditos declarados de no-
disponibilidad.

CAPITULO II - MODIFICACIONES DE CREDITOS

Articulo 8. - Modificacion de los créditos presupuestarios.

1. Incremento de Créditos en el Presupuesto de la Entidad Local.
Cuando deba de realizarse algun gasto que no pueda demorarse hasta el
ejercicio siguiente y no exista crédito o sea insuficiente o0 no ampliable el
consignado en el Presupuesto de la Corporacion se ordenara la incoacion
por el Presidente de los siguientes expedientes:

a) De concesion de crédito extraordinario.
b) De suplemento de crédito.

Estos expedientes se financiaran:
- Con cargo al remanente liquido de tesoreria.
- Con nuevos ingresos no previstos.
- Con mayores ingresos recaudados sobre los totales previstos en
el Presupuesto.
- Mediante anulacibn o bajas de los créditos de las partidas
de gastos no comprometidos, siempre que se estimen reducibles
sin perturbacion del servicio.

2. Incremento de créditos en los Presupuestos de los Organismos
Auténomos.
Si la existencia o insuficiencia de créditos se produjera en los
Presupuestos de los Organismos Autonomos, se incoara por el Organo
competente de dichos Organismos algunos de los expedientes a
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gue se ha hecho referencia en el apartado anterior limitandose a
proponer su aprobacion, remitiendo posteriormente a la Entidad Local
para su tramitacion conforme a lo establecido en el art. 168.2 y ss. del
Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el
texto refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales.

3. Transferencias de créditos en el Presupuesto de la Entidad Local.

Los créditos de las diferentes partidas de gastos del Presupuesto de
la Entidad Local pueden ser transferidos a otras partidas con sujecion a
las siguientes normas:

a) Organo competente para su aprobacion:

* El Alcalde Presidente siempre que se refieran a altas y bajas de
créditos de personal, aunque pertenezcan a distintos grupos de
funcién; siempre que se refiera a transferencias de los créditos entre
partidas pertenecientes a la misma Area y al mismo grupo de
funcién, a propuesta de los respectivos Concejales Delegados de
Area o por iniciativa del Sr. Alcalde.

e La Junta de Gobierno, siempre que se refieran a transferencias de
los créditos entre partidas pertenecientes a distintas Areas vy al
mismo grupo de funcién, a propuesta de los respectivos Concejales
Delegados de las Areas afectadas o por iniciativa del Sr. Alcalde.

« ElIPleno de la Corporacién, en los supuestos de transferencias
de créditos entre partidas pertenecientes a distintos grupos de
funcion.

b) Tramitacién:

Las transferencias autorizadas por el Alcalde Presidente o por la Junta
de Gobierno, requeriran informe previo de Intervencion, entrando en
vigor una vez se haya adoptado la resolucion aprobatoria
correspondiente.

Las transferencias de la competencia del Pleno de la Corporacion
exigiran el cumplimiento de los requisitos recogidos en los art. 179.2 y
ss. del Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que se
aprueba el texto refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas
Locales.

4. - Transferencias de créditos en los Presupuestos de los Organismos
Autdbnomos.

Correspondera al Presidente u Organo individual de superior rango del
Organismo, la aprobacion de las transferencias de créditos entre
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partidas pertenecientes al mismo grupo de funcién o se refieran a altas y
bajas de créditos de personal.

Cuando las transferencias afecten a créditos pertenecientes a distintos
grupos de funcion, se propondran por el Organo que conforme a sus
Estatutos tenga atribuida la competencia para proponer la aprobacion
de su Presupuesto, al Pleno de la Entidad Local para su aprobacion,
conforme a la tramitaciéon legalmente establecida.

5. - Créditos ampliables

En general se entenderan ampliados los créditos para gastos que se
hagan efectivos con ingresos de aplicacion especifica y en los créditos
gue se refieran a operaciones de formalizacion.

Tienen la consideracion de ampliables, en principio, los créditos de
las partidas siguientes del Presupuesto del Ayuntamiento:

02.931.22708 “Servicios Recaudacioén a favor Entidad”
01.1550.27001 “Ejecuciones Subsidiarias.”
........... 27000 “Danos indemnizables distintos servicios”

Dichos créditos quedaran automaticamente ampliados, sin otro
formalismo que el ingreso efectivo que se produzca en los conceptos del
Estado de Ingresos correlativamente siguientes, y por las cuantias a que
asciendan los mismos una vez superadas las previsiones iniciales
consignadas:

01.39905 “Ejecuciones subsidiarias”

--. 39912 “Ingresos por dafios indemnizables”
Ingresos cuya recaudacion esta delegada en el Patronato
Provincial de Recaudacion.

Tienen la consideracién de ampliables los créditos de las partidas
siguientes del Presupuesto del Organismo autbnomo "Patronato
Deportivo Municipal':

09.3414.48007 “Subv. Cuotas uso Instalaciones”

Esta partida se incrementar4d automaticamente con el ingreso efectivo
del concepto

09.34313 “Uso instalaciones por entidades sin animo de lucro”
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Tienen la consideracion de ampliables los créditos de las partidas
siguientes del Presupuesto del organismo autonomo "Promocion y
Desarrollo”:

07.430.22699 "Otros gastos Generales Funcionamiento Oficina Turismo"

Esta partida se incrementar4d autométicamente con el ingreso efectivo
del concepto

07.34901 "Precio P. Venta Oficina de Turismo”

6. - Generacién de créditos por ingresos no tributarios.

Podran generar créditos, automaticamente en los Estados de Gastos
de los Presupuestos, los ingresos de naturaleza no tributaria
procedentes de las operaciones a que se refiere el articulo 181 del
Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el
texto refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales y el
articulo 43 del R.D. 500/90 de 20 de Abril, paralo cual se formara
un expediente que deber contener:

— Certificacion del Interventor de haberse ingresado o la existencia del
compromiso de ingresar el recurso: aportacion, subvencion,
enajenacion de bienes, ingresos por prestacion de servicios o
reembolsos de préstamos. La certificacion debera efectuarse
teniendo a la vista el documento original por el que se origine el
compromiso o la obligacion en firme de ingreso por la persona fisica
o juridica en particular.

- Informe donde se deje constancia de la existencia correlacion
entre el ingreso y el crédito generado.

— Los créditos generados con base en derechos reconocidos en firme
pero no recaudados, no seran ejecutivos hasta que se produzcan
los ingresos.

— Determinaciéon concreta de los conceptos del presupuesto de
ingresos o compromiso de ingreso no previsto en el presupuesto
inicial o que exceda de su prevision inicial y la cuantia del ingreso
0 COMpromiso.

— La fijacion de las partidas presupuestarias de gastos y el crédito
generado como consecuencia de los ingresos afectados.

La aprobacién del expediente corresponde al Pleno de la Corporacion
cuando la generacion de crédito se produzca por enajenacion de bienes
o cuando no esté determinado el destino del ingreso origen de la
generacion de crédito, previo informe del Interventor.
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La aprobacion del expediente correspondera al Presidente de la Entidad
o al 6rgano individual de mayor rango conforme a los Estatutos del
organismo auténomo, previo informe del Interventor en los demas
supuestos.

Si la generaciéon del crédito corresponde a un reintegro de pago debe
coincidir el reconocimiento de la obligacién y la orden de pago en el
mismo ejercicio en que se produzca el reintegro. No exigiéndose otro
requisito para generar crédito en la partida de gastos donde se produjo
el pago indebido, que el ingreso efectivo del reintegro.

7. - Incorporacion de Remanentes.

Tienen la consideracion de remanentes de crédito, los saldos de los
creditos definitivos no afectados al cumplimiento de obligaciones
reconocidas.

Los créditos de aquellas partidas presupuestarias de gastos que forman
el Presupuesto general, podran ser incorporados como remanentes de
crédito, a los presupuestos del ejercicio siguiente de esta forma:

A.- Con la aprobacion de la Liquidacion del Presupuesto, y con
referencia al ejercicio anterior, la Intervencion elaborara el estado
comprensivo de:

a) Saldos de disposiciones de gasto, con cargo a los cuales no se
ha procedido al reconocimiento de obligaciones.

b) Saldos de Autorizaciones respecto a Disposiciones de gasto y
Créditos disponibles en las partidas afectadas por expedientes de
concesion de créditos extraordinarios, suplementos de crédito y
transferencias de créditos, aprobados en el dltimo trimestre.

c) Saldos de Autorizaciones respecto a Disposiciones de gasto
y Créditos disponibles en las partidas destinadas a financiar
compromisos de gastos debidamente adquiridos en ejercicios anteriores.

d) Saldos de autorizaciones respecto a Disposiciones de gasto
y Créditos disponibles en los capitulos VI, VII, VIl y IX

e) Saldos de Autorizaciones respecto a Disposiciones de gasto
y Créditos disponibles en partidas correlacionadas con la efectiva
recaudacion de derechos afectados.

B.- Serd preciso constatar la existencia de ingresos afectados, pues
los correspondientes créditos en todo caso deben ser incorporados.

C.- Dicho estado se sometera a informe de los responsables de cada

Area gestora al objeto de que formulen propuesta razonada de
incorporacion de remanentes.
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D.- Si existieran recursos suficientes para financiar la incorporacion
de remanentes en su totalidad, la Intervencion completara el expediente,
gue sera elevado al Presidente de la Corporacion o al érgano individual
de mayor rango conforme a los Estatutos del organismo auténomo.

E.- Si los recursos financieros no alcanzaran a cubrir el volumen de
gasto dimanante de la incorporacibn de remanentes el Presidente
de la Corporacion o al 6rgano individual de mayor rango conforme a
sus Estatutos del organismo autébnomo, previo informe de la
Intervencion, establecera la prioridad de actuaciones, a cuyo fin se
tendr& en cuenta la necesidad de atender el primer lugar el
cumplimiento de obligaciones resultantes de compromisos de gasto
aprobados en el afio anterior.

F.- La incorporacion de remanentes puede ser financiada mediante:

a) El Remanente Liquido de Tesoreria.

b) Nuevos o mayores ingresos recaudados sobre los previstos en
el Presupuesto.

c) Recursos financieros recaudados, o compromisos firmes de

aportacion afectados cuyo volumen total exceda de las

obligaciones reconocidas en el ejercicio anterior.

G.- Con caracter general, con la Liquidacion del Presupuesto se
precedera a la incorporacibn de remanentes. No obstante, dicha
modificacion podra aprobarse antes que la Liguidaciéon del Presupuesto
se haya elaborado, en los siguientes casos:
a) Cuando se trate de créditos de gastos financiados con
ingresos especificos afectados.
b) Cuando correspondan a contratos adjudicados en el ejercicio
anterior o a gastos urgentes, previo informe de Intervencion
en el que se evaliue que la incorporacion no producira déficit.

H.- La aprobaciéon de la incorporacion de remanentes corresponde al
Presidente o al érgano individual de mayor rango conforme a los
Estatutos del organismo autbnomo, dando cuenta de la misma al Pleno
del Ayuntamiento.

l.- La aprobacion de la modificacion sera ejecutiva desde el momento
en que se haya adoptado el acuerdo correspondiente.

8. - Bajas por anulacion.

1. - Cuando el Alcalde estime que el saldo de un crédito es
reducible o anulable sin perturbacion del servicio podra ordenar
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la  incoacion del expediente de baja por anulacién, que
sera aprobado por el Pleno.

2. - En particular, se recurrira a esta modificacion de crédito si de
la liquidacién del ejercicio anterior hubiere resultado Remanente
de Tesorera Negativo.

9. - Creacion de Aplicaciones Presupuestarias de gastos dentro de una
misma bolsa de vinculacion.

Se autoriza al Sr. Alcalde-Presidente para la creacién de
aplicaciones presupuestarias de gastos con créditos iniciales de 0 euros,
siempre y cuando dicha partida se encuentre comprendida dentro del
ambito de las bolsas de vinculacién juridica establecidas en las
presentes Bases. Esta autorizacidbn es aplicable al Presupuesto del
Ayuntamiento y de sus organismos autbnomos.

10. - Creacién de Aplicaciones Presupuestarias de gastos dentro de una
politica de gasto existente.

Se autoriza al Sr. Alcalde-Presidente para la creacién de aplicaciones
presupuestarias de gastos con créditos iniciales de 0 euros., para
poderle transferir crédito presupuestario de otras aplicaciones
presupuestarias que si existan, siempre y cuando la nueva aplicacion
presupuestaria se encuentre dentro de la misma politica de gasto. Esta
autorizacion es aplicable al Presupuesto del Ayuntamiento y de sus
organismos autonomos

TITULO Ill - DE LOS GASTOS
CAPITULO | - NORMAS GENERALES

Articulo 9. - Anualidad presupuestaria.

1. - Con cargo a los Créditos del estado de gastos sélo podran contraerse
obligaciones derivadas de gastos realizados en el ejercicio.

2. - Excepcionalmente, se aplicaran a los créditos del presupuesto vigente, en
el momento de su reconocimiento, las obligaciones siguientes:

a) Las que resulten de la liquidacion de atrasos a favor del personal,
correspondiendo el reconocimiento de las mismas al Alcalde o al Presidente
de los Organismos Autbnomos.

b) Las derivadas de compromisos de gastos debidamente adquiridos en
ejercicios anteriores, en cuyo caso el reconocimiento de obligaciones tendra
lugar en la forma prevista en el articulo 47.5 del R. Decreto 500/1990.
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c) Las procedentes de ejercicios anteriores como consecuencia de la
realizacion de un gasto no aprobado con anterioridad, en cuyo caso el
reconocimiento compete al Pleno.

Articulo 10. - Fases en la gestion del gasto.

1. - La gestion del presupuesto de gastos del Ayuntamiento y de sus
Organismos Autonomos se realizara en las siguientes fases:

a) Autorizacién del gasto.

b) Disposicion del gasto.

¢) Reconocimiento de la obligacion.
d) Ordenacion del pago.

2. - Los documentos contables se iniciaran en las Areas gestoras, pudiendo
recogerse informaticamente tales actos, si bien no se produciran efectos
contables ciertos en tanto no haya recaido la confirmacion de Intervencion.

3.- Los procesos administrativos y Organos competentes para su aprobacion
se regulan en el Capitulo siguiente.

CAPITULO Il - GESTION PRESUPUESTARIA
Articulo 11.- Autorizacion de gastos.

1. Autorizacion es el acto mediante el cual se acuerda la realizacion de un
gasto, por una cuantia cierta o aproximada, reservando a tal fin la totalidad o
parte de un crédito presupuestario.

2. Es competencia de los Delegados de Area la autorizacion de gastos cuando
su importe sea inferior o igual a 1.500,00 €. La autorizacion de estos gastos se
formalizara a través de una Propuesta de Gasto materializada a través de nota
interior dirigida a la Intervencion, firmada por el Tte. Alcalde Delegado del area
correspondiente. En esta nota interior se indicara la finalidad del gasto, el
importe y la propuesta de la aplicacion presupuestaria de su area donde se
asignara el gasto correspondiente. A la vista de esta documentacion, por la
Intervencion se confeccionara el documento A (Autorizacion) si existiera crédito
disponible. En caso de no existencia de crédito disponible se comunicara esta
circunstancia al Delegado del Area.

3. Cuando el gasto sea superior a 1.500,00 € y menor o igual a 5.000,00 €, se
redactard una Propuesta de Gasto a través de nota interior dirigida a la
Intervencion, firmada por el Delegado del Area correspondiente. En esta nota
interior se indicara la finalidad del gasto, el importe y la propuesta de la
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aplicacibn presupuestaria de su area donde se asignard el gasto
correspondiente. A la vista de esta documentacion, por la Intervencion se
confeccionara el documento RC (Retencién de Crédito) si existiera crédito
disponible. Este documento servira de soporte para la redaccion, por el area
gestora, de la correspondiente propuesta de Decreto de la Tenencia de
Alcaldia correspondiente o Decreto de Alcaldia Presidencia por el sistema
informatico LOTUS, acto por el cual se autorizan estos gastos. En caso de no
existencia de crédito disponible se comunicara esta circunstancia al Delegado
del Area.

4. Cuando el gasto sea superior a 5.000,00 € y menor o igual a 10.000,00 €, se
redactard una Propuesta de Gasto que se enviara a través de nota interior
dirigida a la Intervencion, firmada por el Delegado del Area correspondiente. En
esta nota interior se indicara la propuesta de la aplicacion presupuestaria de su
area donde se asignara el gasto correspondiente. A la vista de esta
documentacion, por la Intervencion se confeccionara el documento RC
(Retencién de Crédito) si existiera crédito disponible. Este documento servira
de soporte para la redaccion por el area gestora, de la correspondiente
propuesta de Decreto de Alcaldia Presidencia por el sistema informatico
LOTUS, acto por el cual se autorizan estos gastos. En caso de no existencia de
crédito disponible se comunicaréa circunstancia al Delegado del Area.

5. Si el gasto supera la cantidad de 10.000,00 €, su autorizacion corresponde a
la Junta de Gobierno. La tramitacion sera igual que en el apartado anterior,
cambiando lo correspondiente al Decreto de Alcaldia por acuerdo de Junta de
Gobierno.

6. En los Organismos autbnomos y Empresas municipales se estara a lo que
establezcan los Estatutos correspondientes.

Articulo 12. - Disposiciones de gastos.

1. Disposicion es el acto mediante el que se acuerda la realizaciéon de gastos,
previamente autorizados, por un importe exactamente determinado.

2. Los 6rganos competentes para aprobar la disposicién de gastos seran los
mismos sefalados en el articulo anterior.

3. Con caracter previo a la aprobacion de la disposicion, se tramitara
expediente, en el que figurard el documento contable "D", cuyo modelo
figura como anexo.

4. Cuando en el inicio del expediente de gasto, se conozca su cuantia exacta y

el nombre del perceptor, se acumularan las fases de autorizacion y
disposicion, tramitdndose el documento contable "AD".
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Articulo 13. - Reconocimiento de la obligacion.

1. Reconocimiento de la obligacion es el acto mediante el cual se declara la
existencia de un crédito exigible contra la entidad derivado de un gasto
autorizado y comprometido.

2. El reconocimiento de obligaciones es competencia de los Delegados de Area
cuando su importe sea inferior o igual a 1.500,00 €. El reconocimiento de estos
gastos se formalizara a través de una Propuesta de aprobacion de Relacion de
Facturas, materializada a través de nota interior dirigida a la Intervencion,
firmada por el Tte. Alcalde Delegado del area correspondiente.

En esta nota interior se indicara la propuesta de la aplicaciéon presupuestaria de
su area donde se asignara el gasto correspondiente y, en su caso, se hara
referencia a la posible autorizacion anterior de este gasto.

A la vista de esta documentacion, por la Intervencién se confeccionara el
documento “ADO” 6 “O” (Reconocimiento de Obligacion con fecha de
aprobacion) si existiera crédito disponible. En caso de no existencia de crédito

disponible se comunicara circunstancia al Delegado del Area.

3. Cuando el gasto sea superior a 1.500,00 € y menor o igual a 5.000,00 €, se
redactard una Relacion de Facturas que se enviara a través de nota interior
dirigida a la Intervencion, firmada por el Delegado del Area correspondiente.

En esta nota interior se indicara la propuesta de la aplicacion presupuestaria de
su area donde se asignara el gasto correspondiente y, en su caso, se hara
referencia a la posible autorizacion anterior de este gasto.

A la vista de esta documentacion, por la Intervencién se confeccionara el
documento “ADO” 6 “O” (Reconocimiento de Obligacién sin fecha de
aprobacion) si existiera crédito disponible. Este documento junto con la nota
interior serviran de soporte para la redacciéon de la correspondiente propuesta
de Decreto de la Tenencia de Alcaldia correspondiente o Decreto de Alcaldia
Presidencia por el sistema informatico LOTUS, acto por el cual se reconocen
estos gastos. En caso de no existencia de créedito disponible se comunicara
circunstancia al Delegado del Area.

4. Cuando el gasto sea superior a 5.000,00 € y menor o igual a 10.000,00 €, se
redactard una Relacion de Facturas que se enviara a través de nota interior
dirigida a la Intervencion, firmada por el Delegado del Area correspondiente.

En esta nota interior se indicara la propuesta de la aplicacion presupuestaria de
su area donde se asignara el gasto correspondiente y, en su caso, se hara
referencia a la posible autorizacion anterior de este gasto.

A la vista de esta documentacién, por la Intervencién se confeccionara el
documento “ADO” 6 “O” (Reconocimiento de Obligaciéon sin fecha de
aprobacion) si existiera crédito disponible. Este documento junto con la nota
interior serviran de soporte para la redaccion de la correspondiente propuesta
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de Decreto de la Tenencia de Alcaldia correspondiente o Decreto de Alcaldia
Presidencia por el sistema informatico LOTUS, acto por el cual se reconocen
estos gastos. En caso de no existencia de crédito disponible se comunicara
circunstancia al Delegado del Area.

5. Si el gasto supera la cantidad de 10.000,00 €, su aprobacion corresponde a
la Junta de Gobierno. La tramitacion sera igual que en el apartado anterior,
cambiando lo correspondiente al Decreto de Alcaldia por acuerdo de Junta de
Gobierno.

Aquellas facturas por importe superior a 10.000,00 €, cuya autorizacion hubiera
sido aprobada previamente por la Junta de Gobierno, se aprobaran
directamente por Decreto de Alcaldia Presidencia.

6. En los Organismos autdbnomos y Empresas municipales se estara a lo que
establezcan los Estatutos correspondientes.

7. Cuando el reconocimiento de obligaciones sea consecuencia necesaria de

la efectiva realizacion de un gasto en ejercicios anteriores, sin que se hubiera
autorizado el compromiso del mismo, su aprobacién correspondera al Pleno,
siendo delegable en la Junta de Gobierno.

8. Las facturas expedidas al Ayuntamiento o a sus organismos deben contener,
como minimo, los siguientes datos:

- Identificacion del contratista.

- Numero de factura.

- Descripcidn suficiente del suministro o servicio.

- Centro gestor que efectle el encargo.

- Importe facturado con anterioridad con relacion a dicho gasto.

- Firma del contratista.

9. Las facturas se entregaran por los proveedores a la persona encargada de
cada Delegacion para su comprobacion y aceptacion mediante el visto bueno
del Delegado y el Técnico correspondiente, implicando dicho acto que el
servicio o suministro se ha efectuado de acuerdo con las condiciones
contractuales. Cada Delegacion registrara las facturas que se presenten dentro
del sistema informatico de contabilidad.

10. Una vez conformadas dichas facturas, se trasladaran al Servicio de
Intervencion a efectos de su fiscalizacion y contabilizacion. Por las distintas
Delegaciones se presentaran propuestas de relacion de facturas para elevarlas
a aprobacion. Una vez fiscalizadas estas propuestas, por la Intervencion se
elaboraran las relaciones de todas aquellas facturas que pueden ser elevadas
a la aprobacién del 6rgano competente.
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11. Respecto a las certificaciones de obra, sera preciso adjuntar a las mismas
las facturas, debiendo constar la conformidad por parte de los Servicios
Técnicos en ambos documentos.

Articulo 14. - Documentos suficientes para el reconocimiento de la obligacién.

1. En los gastos del Capitulo | se observara estas reglas:

a. Las retribuciones basicas y complementarias del personal eventual,
funcionario y laboral (articulo 10, 11, 12 y 13) se justificaran mediante
las ndminas mensuales, en las que constara diligencia del Jefe de
Personal, acreditativa de que el personal relacionado ha prestado
efectivamente servicios en el periodo anterior.

b. Las remuneraciones por los conceptos de productividad y gratificaciones
(articulo 15) precisaran que, por parte del Servicio de Personal, se
certifigue que han sido prestados los servicios especiales, o que
procede abonar cantidad por el concepto de productividad, de acuerdo
con la normativa interna reguladora de la misma. Las ndminas tienen la
consideracion de documento.

c. Las cuotas de Seguridad Social quedan justificadas mediante las
liquidaciones correspondientes, que tendra la consideracion de
documento "O".

d. En otros conceptos, cuyo gasto esta destinado a satisfacer servicios
prestados por un agente externo serapreciso la presentacion de
factura, segun lo previsto en el articulo anterior.

2.- En los gastos del Capitulo Il, en bienes corrientes y servicios, con caracter
general se exigira la presentacion de factura.

3.- En los gastos financieros (Capitulos 11l y IX) se observaran estas reglas:

a) Los gastos por intereses y amortizacion que originen un cargo directo en
cuenta bancaria se habran de justificar con la conformidad de Intervencién
respecto a su ajuste al cuadro financiero. Se tramitara documento “O” por
Intervencion.

b) Del mismo modo se procedera respecto a otros gastos financieros, si bien
la justificacion ser mas completa y el documento “O” debera soportarse con la
copia de los documentos formalizados, o la liquidacion de intereses de demora.

4. - En las transferencias, corrientes o de capital, que el Ayuntamiento haya de
satisfacer, se tramitara, a iniciativa del servicio gestor, el documento “ADO” o
“O” cuando se acuerde la concesion, siempre que el pago no estuviere sujeto
al cumplimiento de determinadas condiciones.
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Si el pago de la transferencia estuviera condicionado, la tramitacion de
documento “ADO” o “O” tendralugar cuando se hayan cumplido las
condiciones fijadas.

5. - En los gastos de inversion, el contratista debera presentar factura, en
algunos casos acompafiada de certificacion de obras, como se sefiala en el
articulo anterior.

6. - La adquisicion de acciones exigird para su pago que las mismas, o el
resguardo valido, obren en poder de la Corporacion.

7.- Los anticipos reintegrables se regiran por lo establecido en el Acuerdo y
el Convenio del personal. No obstante lo anterior, se podra conceder anticipos
que se reintegren en el mismo mes a través de Decreto del Alcaldia.

La concesion de anticipos reintegrables al personal generara la tramitacion de
documento contable, cuyo soporte sera la solicitud del interesado y la diligencia
de la Seccion de Personal acreditando que su concesion se ajusta a la
normativa.

Articulo 15. - Ordenacién del pago.

1. - Ordenacién de pago es el acto mediante el cual el ordenador de pagos, en
base a una obligacion reconocida y liquidada, expide la correspondiente orden
de pago.

2. - La ordenacién de pagos del Ayuntamiento es competencia del Alcalde, si
bien podra delegar de acuerdo con lo establecido en la normativa vigente.

3. - En los Organismos Auténomos, la competencia para ordenar pagos
corresponde al Presidente, pudiendo delegar en el Vicepresidente o en el Tte.
Alcalde Delegado de Hacienda, segun los estatutos correspondientes.

4. - La ordenacion de pagos, con caracter general, se efectuara sobre la base
de relaciones de érdenes de pago que elaborara la Tesoreria, de conformidad
con el plan de disposicion de fondos y la necesaria prioridad de los gastos de
personal y obligaciones contraidas en ejercicios anteriores. Previamente a la
expedicion de las érdenes de pago habra de acreditarse documentalmente ante
el 6rgano que haya de reconocer las obligaciones la realizacion de la
prestacion o el derecho del acreedor de conformidad con los acuerdos que en
su dia autorizaron y comprometieron el gasto.

Para autorizar la ordenacion se exigira la certificacion o factura original,
garantizada por el sello o firma del proveedor, y figurando en dicho documento
el "recibido o conforme" o "servicio prestado de conformidad" emitido por el
técnico del servicio correspondiente.
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5. - El "recibi" lo exigira el Tesorero en el propio documento de ordenacion,
excepto en los supuestos en los que el pago deba verificarse mediante
transferencia bancaria, en cuyo caso se uniran al documento de ordenacion
los justificantes de las transferencias de fondos.

6. - Si la naturaleza o urgencia del pago lo requiere, la ordenacion del mismo
puede efectuarse individualmente.

CAPITULO IIl - PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

Articulo 16. - Autorizacién - Disposicidn

1. - En aquellos gastos que han de ser objetos de un expediente de
contratacion se tramitara al inicio del expediente documento “RC” retencion de
crédito o “A” autorizacion, por importe igual al coste del proyecto o presupuesto
elaborado por los Servicios Técnicos.

2. - Conocido el adjudicatario y el importe exacto del gasto, se tramitara
documento D.

3. - Sucesivamente, y en la medida en que efectivamente tenga lugar la
realizacion de la obra, prestacion del servicio, 0 suministro, se tramitaran los
correspondientes documentos.

4. - Pertenecen a este grupo los que se detallan:
= Realizacion de obras de inversién o de mantenimiento.
= Adquisicién de inmovilizado.
= Oftros, cuya naturaleza aconseja la separacion entre los actos de
autorizacion y disposicion.

Articulo 17. - Autorizacion y disposicion.

1. - Aquellos gastos que responden a compromisos legalmente adquiridos
por la Corporacion originaran la tramitacién de documento “AD” por el importe
del gasto imputable al ejercicio.

2. - Pertenecen a este grupo los que se detallan:

- Gastos plurianuales, por el importe de la anualidad comprometida.

- Arrendamientos.

- Contratos de tracto sucesivo (limpieza, recogida de basura,
mantenimiento alumbrado, etc.)

- Intereses de préstamos concertados.

- Cuotas de amortizacion de préstamos concertados.

- Adquisiciones o servicios objeto de contratacion directa.
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Los documentos "O" se tramitaran cuando sea efectiva la realizacion
de la obra, la prestacion del servicio, o la adquisicion del bien contratados,
siendo suficiente la presentacion de facturas, o el cargo efectuado en cuenta
bancaria.

Articulo 18. - Autorizacidon- Disposiciéon- Obligacién.

1. - Las adquisiciones de bienes concretos, asi como otros gastos no sujetos a
proceso de contratacion en los que la exigibilidad de la obligacién pueda ser
inmediata, originaran la tramitacién del documento ADO.-

2. - Pertenecen a este grupo:
- Adquisicion de pequefio material.
Dietas.
Gastos de locomocion.
Intereses de demora.
- Otros gastos financieros.
- Anticipos reintegrables a funcionarios.
- Gastos diversos, de importe inferior a 3.000 €, en los que concurran
las caracteristicas sefaladas en el punto 1.

3. - Los suministros de los conceptos 221 y 222 originara la retencion de
crédito al inicio del ejercicio, por el importe estimado de los consumos, a fin de
asegurar la reserva correspondiente. A la presentaciéon de los recibos por
consumos efectivos, se tramitara documento “ADQO”.

Articulo 19. - Gastos de Personal

1. - En cuanto a los gastos del Capitulo I, se observaran las siguientes reglas:

a) La aprobacion de la plantilla y relaciéon de puestos de trabajo por el Pleno
supone la autorizacion de los gastos dimanante de las retribuciones basicas y
complementarias. Por el importe de las mismas, correspondiente a los puestos
de trabajo efectivamente ocupado, se tramitard a comienzos de ejercicio
documento AD.

b) Las ndéminas mensuales cumpliran la funcién de documento O, que se
elevara al Alcalde o al Presidente de los Organismo Autbnomos, a efectos de
la ordenacion del pago.

c) El nombramiento de funcionarios, o la contratacion de Personal Laboral,

originara la tramitacién de sucesivos documentos AD por importe igual a las
nominas que se preve satisfacer en el ejercicio.

Pagina 19 de 37



INTERVENCION GENERAL

AYUNTAMIENTO
ANTEQUERA

d) Respecto a las cuotas por Seguridad Social, al inicio del ejercicio se
tramitard documento ""AD” por importe igual a las cotizaciones previstas. Las
posibles variaciones originaran documentos complementarios o inversos de
aquel.

e) En cuanto al resto de gastos del Capitulo I, si son obligatorios y conocidos a
principio de afio, se tramitara el correspondiente documento AD.

Si los gastos fueran variables, en funcion de las actividades que lleve a cabo
la Corporacion o de las circunstancias personales de las perceptores, se
gestionaran de acuerdo con las normas generales recogidas en los articulos
siguientes.

Los créditos de personal se ajustaran a lo previsto en la Ley 30/1.984, de 2 de
agosto, de medidas para la reforma de la Funcion Publica y demas
disposiciones que la desarrollan o complementan, asi como a lo que
establezca en la Ley de Presupuestos Generales del Estado para cada
ejercicio.

Los conceptos por los que se podran retribuir a los funcionarios al servicio de
esta Corporacion seran los establecidos en el R. D. 861/1.986, de 25 de abril.

Las retribuciones del personal experimentaran los incrementos que con
caracter general se establezcan en los Presupuestos Generales del Estado o
norma que en su caso la sustituya. Se podran abonar las mismas desde la
vigencia de dicha norma.

En caso de insuficiencia de crédito se procedera a realizar una retencioén de
crédito por el importe correspondiente y a tramitar de manera urgente la
modificacion presupuestaria que proceda.

2. Dietas por viajes debido a asistencia a cursos o servicios fuera de la ciudad:

a. Con caracter general se aplicaran las cantidades que se recogen en
el Acuerdo y en el Convenio del Personal.

b. Caso de desplazamientos que impliguen participar en cursos,
actividades o servicios hasta después de las 15.00 horas o que
requieran el comienzo de las mismas a una hora que implique tener
que almorzar o cenar fuera de su domicilio se devengara una media
dieta. No obstante, las dudas interpretativas sobre la aplicacion o no
de media dieta corresponderd al Tte. Alcalde Delegado del servicio
correspondiente de quien dependa el personal.

c. Cuando por motivo de asistencia a cursos, actividades o servicios
implique el tener que realizar alojamiento fuera del domicilio se
aplicaran las cantidades incluidas en el Acuerdo o Convenio del
personal. No obstante, correspondera al Tte. Alcalde Delegado del

Pagina 20 de 37



INTERVENCION GENERAL

AYUNTAMIENTO
ANTEQUERA

servicio que le corresponda al personal, en los casos que este estime
oportuno, el abonar los gastos completos de alojamiento y
desplazamiento.

d. Cuando por motivo de asistencia a cursos, actividades o servicios
implique el tener que realizar el desplazamiento en medios de
transporte distintos al vehiculo particular y no se tenga que alojar
fuera del domicilio se aplicaran las cantidades incluidas en el
Acuerdo o Convenio del personal. No obstante, correspondera al Tte.
Alcalde Delegado del servicio que le corresponda al personal, en los
casos que este estime oportuno, el abonar los gastos completos de
alojamiento y desplazamiento.

Articulo 20. - Tramitacién de aportaciones y subvenciones.

1. - En el caso de aportaciones obligatorias a otras administraciones, si el
importe es conocido al inicio del ejercicio, se tramitara documento AD.

2. - Si el importe de la aportacion obligatoria no fuera conocido, se instara la
retencién de crédito por la cuantia estimada.

3. - Las subvenciones cuyo beneficiario se sefale expresamente en el
Presupuesto originaran la tramitacion de documento AD, al inicio de ejercicio.

4. - Otras subvenciones originaran documento AD en el momento de su
otorgamiento.

5. - La concesién de cualquier tipo de subvenciones requerira la formacion de
expediente en el que coste el destino de los fondos y los requisitos necesarios
que se han de cumplir para que pueda procederse al pago, asi como las
causas que motivarian la obligacion de reintegrar el importe percibido.

6.- Para que pueda expedirse la orden de pago de la subvencion es
imprescindible que el Servicio gestor acredite que se han cumplido las
condiciones exigidas en el acuerdo de concesion.

Si tales condiciones, por su propia naturaleza, deben cumplirse con
posterioridad a la percepcion de fondos, el Servicio gestor detallara cual es el
periodo de tiempo en que, en todo caso, aquellas se deberan cumplir.

7. - En el Ultimo supuesto, la Intervencion registrara esta situacion de fondos

pendientes de justificacion, a fin de efectuar su seguimiento y proponer las
medidas procedentes.
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No sera posible efectuar pago alguno por concesion de subvenciones
cuando hubiere transcurrido el periodo recibido en el punto 6, sin que se haya
justificado la aplicacién de fondos.

8. - Con caracter general, para justificar la aplicacion de los fondos recibidos,
se tendra en cuenta:

a) Cuando el destino de la subvencion es la realizacion de obra o instalacion
sera preciso que un técnico de los Servicios Municipales se persone en el
lugar y extienda acta del estado en que se haya la obra ejecutada.

b) Cuando el destino es la adquisicion de material fungible, la prestacion de
servicios u otro de similar naturaleza, se requerirA la aportacion de
documentos originales acreditativos del pago realizado.

9. - EIl perceptor de cualquier subvencion debera acreditar que no es deudor
de la Hacienda Municipal, extremo que se justificard mediante certificado
expedido por el Tesorero.

10.- Cuando el beneficiario sea deudor con motivo de una deuda vencida,
liquida y exigible, el Ayuntamiento podra acordar la compensacion.

Articulo 21. - Gastos de Inversién

1. - La autorizacién de gastos de primer establecimiento, y los de ampliacion y
mejora, se condicionan al resultado previo de los correspondientes estudios de
adecuacion a la legalidad.

2. - En el expediente debera incorporarse, en todo caso, la siguiente
documentacion:

a) Proyecto, planes y memoria.

b) Presupuesto, que contendrd la totalidad del coste. Si se precisara de
la ejecucion de obras de Urbanizacién, se evaluara el coste de las mismas.

c) Pliego de clausulas.

e) Estimacion de los gastos de funcionamiento y conservacion en
ejercicios futuros, cuantias que seran informadas por Intervencion en cuanto a
la posibilidad de cobertura en los afios sucesivos.

g) Propuesta de aplicacion presupuestaria.

h) En caso de que la actuacidbn comporte compromisos de inversion
para ejercicios futuros, debera constar informe favorable de Intervencién
relativo al cumplimiento de lo que establece la legislacion al respecto.

3. - Los servicios gestores presentaran un calendario de realizacion de los

proyectos incluidos en el capitulo VI, a excepcion de las adquisiciones de
material inventariable, con expresion de los siguientes datos minimos:
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- Fechas de encargo y conclusion del proyecto
- Fecha de aprobacion del proyecto

- Fecha de adjudicacion

- Fecha de inicio de la obra

- Fecha de la primera certificacion

- Ritmo de ejecucion del gasto

- Fecha de entrega de la obra

4.- Gastos plurianuales de inversion: Se delega en la Junta de Gobierno la
competencia recogida en el articulo 174.5 de la Real Decreto Legislativo
2/2004, de 5 de marzo1988, Reguladora de las Haciendas Locales, referida a
gue, en casos excepcionales, se podra ampliar el nimero de anualidades asi
como elevar los porcentajes a que se refiere el apartado 3 del articulo 174 de la
Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo1988. De los acuerdos que se
adopten por la Junta de Gobierno se dara cuanta al Pleno en la primera sesion
posterior que se celebre.

Articulo 22. - Contratacién de obras, suministros vy servicios.

Para todo tipo de contratacion administrativa, en concreto para la
contratacion de obras, suministros y servicios, se aplicara el contenido de la
normativa de Contratos del Sector Publico.

CAPITULO IV - PAGOS A JUSTIFICAR Y ANTICIPOS DE CAJA FIJA

Articulo 23. - Pagos a justificar

1. - Solo se expediran ordenes de pago a justificar con motivo de adquisiciones
O Sservicios necesarios, cuyo pago no pueda realizarse con cargo a los
anticipos de caja fija y en los que no sea posible disponer de comprobantes
con anterioridad a su realizacion.

2. — La autorizacion corresponde al Alcalde Presidente o Presidente del
organismo autonomo cuando el importe sea inferior a 10.000 €. En otro caso,
deberan ser autorizados por Junta de Gobierno.

3. - En el plazo de tres meses, los perceptores habran de aportar a la
Intervencion los documentos justificativos del pago, reintegrando las cantidades
no invertidas.

4. - Respecto a la forma y contenido de la justificacion, es preciso que se
ajusten a las instrucciones emanadas de Intervencién, teniendo en cuenta,
en todo caso, que los fondos solo pueden ser destinados a la finalidad para la
cual se concedieron y que los comprobantes deben ser documentos originales.
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5. - De la custodia de fondos se responsabilizard el perceptor.

Articulo 24. - Anticipos de caja fija

1. - Con caracter de anticipo de caja fija, se podran efectuar provisiones de
fondos, a favor de los habilitados que proponga el Delegado del servicio
correspondiente, para atender los gastos que se relacionan a continuacion:

- Reparaciones y conservacion (material y pequefias reparaciones),
partidas 212-213-214.

- Material ordinario no inventariable (de oficina y otro), partidas 220 y 221.

- Otros gastos de funcionamiento (22608)

- Atenciones protocolarios y representativas (partida 226.01).

- Dietas. Gastos de locomocion. Otras indemnizaciones (partidas 230-
231-233).

- Atenciones benéficas y asistenciales (partida 480).

2. - Seran autorizados por el Alcalde Presidente o Junta de Gobierno o por el
Presidente del Organismo Auténomo y su importe no podra exceder de la
cuarta parte de la partida presupuestaria a la cual seran aplicados los gastos
que se financian mediante anticipos de caja fija.

3. - A medida que las necesidades de Tesoreria aconsejen la reposicion de
fondos, los habilitados rendiran cuentas ante el Tesorero, que las conformara
y trasladard a Intervencion para su censura. Dichas cuentas seran
aprobadas por el Alcalde Presidente o por el Presidente del organismo
autonomo.

4. - Sin perjuicio de lo previsto en el punto anterior, y con referencia a la fecha
final de cada trimestre natural, los habilitados daran cuenta al Tesorero de las
disposiciones realizadas y de la situacién de los fondos.

5. - En cuanto a la contabilizacion, se observaran estas reglas:

a) La provisién de fondos no se aplicard en la contabilidad presupuestaria,
teniendo naturaleza de operacion no presupuestaria.

Simultaneamente, en las partidas presupuestarias en las cuales habran de ser
aplicados los gastos, se procedera a efectuar una retencion de crédito por el
importe de la provision que corresponda a los mismos.

Dicha retencion - de acuerdo con lo previsto en el punto 2- no excedera de
la cuarta parte del crédito inicial de la partida correspondiente.
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B) Aprobadas las cuentas a que se refiere el punto 3, se expediran las
ordenes de pago de reposicion de fondos con aplicacion a los conceptos
presupuestarios que correspondan las cantidades justificadas.

En la expedicion de estas 6rdenes de pago no se utilizan las retenciones de
credito efectuadas, salvo que se hubiera agotado el crédito disponible o
cuando, por lo avanzado del ejercicio u otras razones, no proceda la reposicion
de fondos, en cuyo caso los pagos justificados se aplicaran a las respectivas
partidas con cargo a las retenciones de crédito.

6. - Los fondos estaran situados en una cuenta bancaria a nombre del
habilitado, en la cual no se podra efectuar otros ingresos que los procedentes
del Ayuntamiento (por las provisiones y reposiciones de fondos).

Las salidas de fondos se efectuaran mediante talon, u orden de
transferencia bancaria y solo se destinaran al pago de los gastos para cuya
atencién se concedio el anticipo de caja fija.

TITULO IV
DE LOS INGRESOS

Articulo 25. - Operaciones de crédito.

Las operaciones de crédito que figuran en el Estado de Ingresos del
Presupuesto, podran formalizarse por los Organos competentes siempre que
las caracteristicas financieras que se contraten sean las mas ventajosas
posibles de las que existan en el mercado financiero en el momento de
formalizarse. Asimismo se podran contratar aquellas operaciones de
refinanciacion u otra finalidad, que previo acuerdo plenario se estimen
beneficiosas para la Corporacion y sus Organismos Auténomos y Empresas
Municipales.

Sobre la base del articulo 51.1 de la Real Decreto Legislativo 2/2004, de
5 de marzol1.988, para la concertacion de las Operaciones de Tesoreria, que
tienen caracter no presupuestario, por el Ayuntamiento, sus organismos
auténomos y empresas municipales sera de aplicacion lo previsto en la letra k)
del articulo 3, apartado uno, de la Ley 13/1.995, de 18 de mayo, de Contratos
de las Administraciones Publicas.
Articulo 26.- Ingresos extraordinarios.

Los ingresos relativos a subvenciones, auxilios o donativos vy
operaciones de crédito presupuestados, destinados a financiar operaciones de
capital, deberan justificarse con la copia certificada del documento acreditativo
del derecho de la Corporacion a su utilizacion. Hasta que no se disponga de
tales documentos, la contratacion, realizacion y pago de las correspondientes
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obras o servicios quedara condicionada a la existencia e incorporacion al
expediente de los mismos.

Articulo 27. Cambio de fuentes de financiacion de las inversiones.

Los proyectos de inversion recogidos en el Anexo de Inversiones
incluido en el Presupuesto del Ayuntamiento se financian con cargo a diversas
fuentes de financiacion. La asignacion de estas fuentes de financiacion a cada
uno de los proyectos de inversion se recoge en el Anexo de Inversiones
incluido en el Presupuesto del Ayuntamiento. Se autoriza a la Junta de
Gobierno a modificar la asignacion de las fuentes de financiacion que se
recogen en el Anexo de Inversiones. De estas modificaciones se dara cuenta al
Pleno de la Corporacion.

Articulo 28. Asignacién de financiacidon a proyectos de inversiones con créditos
retenidos.

En el Presupuesto existen conceptos de ingresos que se refieren a
aportaciones e ingresos que no son firmes y que a su vez financian distintos
proyectos de inversion que estan condicionados su ejecucion a la concrecion
de estos ingresos. Por ello, se faculta a la Junta de Gobierno para que
determine, a medida que se vayan reconociendo estas aportaciones e ingresos
y previo informe de Intervencién, la aplicacion de los mismos a los distintos
proyectos de inversion y vaya concediendo crédito a estos proyectos para su
ejecucion, mediante la anulacion de las retenciones de crédito.

Articulo 29. - Obligacién de contribuir

Salvo en lo dispuesto en la correspondiente Ordenanza Fiscal se
entiende que la obligacion de contribuir nace a partir de la fecha en que se
autorice el servicio, se conceda el aprovechamiento o se origine el acto sujeto a
imposicién. Del momento desde que nazca la obligacion de contribuir deberan
hacerse efectivas por los obligados en el término de quince dias.

Las exacciones para cuyo cobro se confeccionen Padrén y recibo
talonario se recaudaran con sujecion al Reglamento General de Recaudacion.

Articulo 30. - Aprobacion de altas vy bajas de tributos.

Se faculta al Concejal de Hacienda para que apruebe las liquidaciones
por altas, bajas, minoraciones y datas por conceptos tributarios previo informe
de los servicios técnicos.

Articulo 31. - Enajenacién de efectos inutiles.
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Los residuos o efectos inutiles cuyo valor no exceda de seiscientos
euros (600 €), podran ser vendidos directamente por los empleados
encargados del servicio correspondiente, previa autorizacion de la Alcaldia.
Tratandose de valor superior al indicado, precisara autorizacion de la Junta de
Gobierno con los requisitos y tramites correspondientes.

TITULO V
LIQUIDACION DEL PRESUPUESTO

Articulo 32. - Operaciones previas en el estado de Gastos

1. - A fin de ejercicio, se verificara que todos los acuerdos municipales que
implican reconocimiento de la obligacion ha tenido su reflejo contable en fase
IIOII'

En particular, las subvenciones concedidas cuyo pago no haya sido
ordenado al final del ejercicio, se contabilizaran en fase O, aun cuando la
efectiva percepcion de fondos esté, condicionada al cumplimiento de algunos
requisitos.

2. - Los servicios gestores recabaran de los contratistas la presentacion de
facturas dentro del ejercicio. Sin perjuicio de lo cual, se verificara el estado de
determinados gastos por consumos o servicios imputables al ejercicio y cuyo
reconocimiento de obligaciones no ha llegado a formalizarse por no disponer
en 31 de diciembre de facturas.

Cuando sean gastos corrientes y obre informe del Servicio gestor
justificando que ha tenido lugar la adquisicion o servicio, las facturas a recibir
tendran la consideracion de documento O.

3. - Los créditos para gastos que el ultimo dia del ejercicio no estén afectados
al cumplimiento de obligaciones reconocidas quedaran anulados, sin mas
excepciones que las derivadas de los puntos anteriores y de la incorporaciéon
de remanente, a que se refiere el articulo 8.7

Articulo 33. - Operaciones previas en el estado de Ingresos

1. - Todos los cobros habidos hasta 31 de diciembre deben ser aplicados en
el Presupuesto que se cierra, a cuyo fin se daran las instrucciones pertinentes
al Recaudador.
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2. - Se verificara la contabilizacion del reconocimiento de derechos en todos
los conceptos de ingreso.

Articulo 34. - Cierre del Presupuesto

1. - El cierre y liquidacion de los Presupuestos del Ayuntamiento y de los
Organismos Auténomos se efectuara a 31 de diciembre.

2. - Los estados demostrativos de la liquidacion asi como la propuesta de
incorporacion de remanente, deberan realizarse antes del dia primero de marzo
del afio siguiente.

3. - La liguidacién del Presupuesto del Ayuntamiento y de los Organismos
Autonomos sera aprobada por el Alcalde, dando cuenta al Pleno en la primera
sesién que celebre.

Articulo 35. - Remanente de Tesoreria.

1. - Estara integrado por la suma de fondos liquidos y derechos pendientes de
cobro, deduciendo las obligaciones pendientes de pago y los derechos que se
consideren de dificil recaudacion.

2. - El importe de los derechos de dificil o imposible cobro se calculara
aplicando los criterios establecidos por la Camara de Cuentas de Andalucia.

3. - Si el remanente de tesoreria fuera positivo, podra constituir fuente de
financiacion de modificaciones de crédito en el ejercicio siguiente.

4. - Si el remanente de tesoreria fuera negativo, el Pleno deber aprobar, en la
primera sesion que celebre desde la liquidacion del Presupuesto, la reduccion
de gastos por cuantia igual al déficit, de acuerdo con lo previsto en el articulo

193 de la Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, Reguladora de las
Haciendas Locales.

TITULO VI
CONTROL Y FISCALIZACION

Articulo 36. - Control interno.
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1. - En el Ayuntamiento y en los Organismos Auténomos Administrativos se
ejerceran las funciones de control interno en su triple acepcion de funcién
interventora, funcién de control financiero y funcién de control de eficacia.

2. - En los Organismos Autébnomos Comerciales, y en las Sociedades
Mercantiles, se ejerceran las funciones de control financiero y control de
eficacia.

3. - El ejercicio de la funcién interventora fiscalizadora en el Ayuntamiento se
llevara a cabo directamente por la Intervencién de Fondos.

4. - El ejercicio de las funciones de control financiero y control de eficacia se
desarrollard, previo acuerdo del Pleno en cada caso concreto, bajo la direccién
del Interventor General, por los funcionarios que se sefalen, pudiendo
auxiliarse cuando sea preciso con auditores externos.
DISPOSICION FINAL

Para lo no previsto en estas Bases, asi como la resolucion de las dudas
gue puedan surgir en su aplicacion se estara a lo que resuelva la Corporacion,

previo informe del Interventor.

En Antequera a 19 de diciembre de 2011

EL PRESIDENTE EL INTERVENTOR

Fdo. Manuel J. Barbn Romero Fdo. Francisco Diaz Arguelles

PLAN DE DISPOSICION DE FONDOS DEL EXCELENTISIMO
AYUNTAMIENTO DE ANTEQUERA Y SUS ORGANISMOS AUTONOMOS
PARA 2012.
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PLAN DE DISPOSICION DE FONDOS DEL EXCMO. AYUNTAMIENTO DE
ANTEQUERA Y SUS ORGANISMOS AUTONOMOS PARA EL EJECICIO
ECONOMICO 2012

Apartado A. Ambito de aplicacién

El presente Plan de Disposicion de Fondos resulta de aplicacion al Excmo.
Ayuntamiento de Antequera y sus organismos autonomos y tiene una vigencia anual.

Las disposiciones contenidas en el Plan de Fondos continuardn su vigencia con caracter
prorrogado en tanto no se proceda a la aprobacion de un nuevo documento.

Apartado B. Normas Generales

1°.- El Plan de Disposicion de Fondos tiene su base en el presupuesto monetario o de
tesoreria, el cual, sera elaborado anualmente y se acompafiard al Presupuesto General
del Ayuntamiento. Dicho presupuesto se actualizard en base a programaciones
trimestrales que se actualizaran mensualmente y de las que se dara cuenta al Ordenador
de Pagos, a la Concejalia Delegada de Hacienda, en su caso, y a la Intervencion, para su
seguimiento y control.

2°.- Cuando de la programacion trimestral de las disponibilidades liquidas, que ha de
realizar mensualmente la Tesoreria Municipal, se dedujese que del cumplimiento del
orden de prelacion que se establece en el presente Plan de Disposicion de Fondos,
llevara a que en alguno de los periodos mensuales del trimestre programado, resultase
dudosa la cobertura de los gastos de personal, se ajustaran la programacién de ordenes
de pago mensuales de cualesquiera otras obligaciones de pago, a fin de dotar de
oportuna cobertura a aquellos gastos, en el periodo trimestral contemplado.

3°.- Siempre que ello sea posible y no medien razones de urgencia en contrario, la
ejecucion material de los pagos se articulard mediante transferencia bancaria, utilizando
el metalico con cardcter excepcional para reembolsos postales y otros pagos de similar
naturaleza y pequefia cuantia. El caracter excepcional que permita le pago por caja sera
apreciado por el titular de la Tesoreria.

4 - Correspondera al Tesorero de la Corporacion determinar la cuenta corriente con
cargo a la cual se efectuardn las o6rdenes de pago, teniendo en cuenta los criterios de
maxima rentabilidad de la tesoreria y eficacia en la gestion, dando cuenta de las
actuaciones realizadas a la Intervencion Municipal.

5°.-Los pagos efectuados deberan contar con la aprobacion previa del organo

competente y se acompanaran de los documentos contables debidamente fiscalizados
por la Intervencion Municipal.
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6°.-Siempre que ello sea posible se procurara que los pagos que el Ayuntamiento tenga
que asumir mensualmente tengan caracter lineal, en especial cuando se trate de
aportaciones a organismos y sociedades.

7°.-Seré criterio fundamental en la aplicacion del Plan de Disposicion de Fondos el
principio de unidad de caja, en base a lo recogido en el Real Decreto Legislativo 2/2004
de 5 de marzo, por el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley Reguladora de las
Haciendas Locales.

8°.- E1 Plan de disposicion de fondos es un documento administrativo de caracter
econdmico sometido a fiscalizacion tanto en su aprobacion como en lo relativo a su
ejecucion conforme al régimen general establecido por las Bases de Ejecucion del
Presupuesto y los articulos 213 y siguientes del RD legislativo 2/2004 de 5 de marzo,
por el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas
Locales.

9°.- En la planificacion mensual de expedicion de ordenes de pago, cuando las
disponibilidades de fondos estimadas razonablemente, no permitan atender al conjunto
de las obligaciones reconocidas de naturaleza presupuestaria y a los pagos exigibles de
naturaleza no presupuestaria, se estard al orden de prioridad que se establece en el
siguiente apartado

Apartado C. Orden de prelacion en los pagos.
1°- Gastos de personal.
En este apartado se encuentran comprendidos, por este orden:

a) Los gastos clasificados en el Capitulo 1 de la clasificacion econdmica del
presupuesto de gastos. A titulo enunciativo se entenderdn incluidas las
retribuciones liquidas de personal funcionario, laboral, eventual o de
asesoramiento especial y de miembros electos de la Corporacion, quedando
excluidos de esta prioridad, los gastos de accion social voluntaria, asumidos por
la Corporacion, tales como Fondo de Accidon Social, y Fondo de Formacion.

b) Pagos presupuestarios y no presupuestarios a realizar en concepto de cuotas
retenidas a los empleados por razén de cotizaciones a la Seguridad Social en
cualquiera de sus regimenes, asi como los derivados de liquidaciones mensuales
o trimestrales en concepto de impuestos retenidos a los perceptores de rentas
abonadas por la Corporacion y en especial las correspondientes a Impuesto sobre
Renta de Personas Fisicas, asi como las cuotas que correspondan en concepto
de cotizaciones empresariales de cualquier régimen de la Seguridad Social, salvo
que en se hubiesen obtenido aplazamientos de la obligacién de ingreso, en modo
reglamentario

¢) Adelantos de néminas.

Pagina 31 de 37



INTERVENCION GENERAL

AYUNTAMIENTO
ANTEQUERA

2° Transferencias a favor de entes instrumentales para el pago de nominas y gastos de
personal.

Se entienden comprendidas en este apartado las transferencias internas entre el
Ayuntamiento de Antequera y sus organismos autonomos comprendida en el capitulo 4
del Presupuesto “transferencias corrientes” en la cantidad imprescindible para atender el
pago de salarios y los demas gastos de personal descritos en el apartado 1°. A estos
efectos, se cuantificaran anualmente con motivo de la aprobacion del Presupuesto
General las cantidades que, en concepto de aportacion deba efectuar el Excmo.
Ayuntamiento de Antequera a sus organismos dependientes con distincion entre el
importe destinado a nominas, IRPF y Seguros Sociales, por una parte, y el resto, por
otra. Dicha distincion serd aprobada por el 6rgano competente y notificada a cada
organismo con ocasion del reparto anual de aportaciones.

3° Obligaciones reconocidas en ejercicios anteriores.

Se incluyen en este apartado las obligaciones contraidas en ejercicios anteriores tanto de
naturaleza presupuestaria como no presupuestaria, sin incluir los intereses que se
pudiesen entender devengados a tenor de las disposiciones contenidas en la ley 30/2007
de 30 de octubre, de Contratos del Sector Publico y de la ley 3/2004 de 29 de diciembre,
modificada por la Ley 15/2010, de 5 de julio, por la que se establecen medidas de lucha
contra la morosidad en las operaciones comerciales.

4°. Obligaciones presupuestarias y no presupuestarias calificadas como de cardcter
preferente.

4.1.-Se incluyen en este apartado los pagos que deban realizarse, tanto por operaciones
derivadas de la ejecucion del presupuesto como aquellas con naturaleza no
presupuestaria que deben gozar de cardcter preferente. En el cumplimiento de estas
obligaciones de pago se observara el siguiente orden:

a) Gastos cuyo pago resulte imprescindible para la continuacion de los expedientes
administrativos o para asegurar la continuidad de los servicios, tales como
publicaciones en los Boletines Oficiales, diarios de difusion provincial y otros
de similar naturaleza. Se incluyen asi mismo los pagos que escasa cuantia que
deban realizarse sin demora y sin cuya realizacibon no se expida la
correspondiente factura tales como Anticipos de Caja fija, tasas por inspeccion
técnica de vehiculos (ITV), inscripcion en cursos de formacion y otros de similar
naturaleza.

b) Gastos para funcionamiento y organizacion de fiestas en los anejos cuyos pagos
se vengan realizando tradicionalmente en la modalidad de pagos a justificar.
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c) Gastos de naturaleza tributaria, entendiendo por tales los pagos derivados de
liquidaciones tributarias correspondientes al Impuesto sobre el Valor Afiadido,
tasas de dominio, etc., salvo aplazamiento obtenido en legal forma.

d) Gastos que deban realizarse al amparo de subvenciones concedidas cuyo pago
sea imprescindible para el cobro de las cantidades pendientes por dichos
conceptos asi como los reintegros de subvenciones anteriores, siempre y cuando
se encuentren al limite de la fecha de justificacién y la subvencion corra serio
peligro de quedar revocada por incumplimiento de las condiciones de concesion.

e) Pagos correspondientes a gastos de suministros esenciales para el
funcionamiento normal de la administracion tales como amortizacion de
préstamos, energia eléctrica, teléfono, internet, renovacion de licencias y otros
imprescindibles para el funcionamiento de los sistemas y programas
informaticos, gastos de prevencion de riesgos laborales y vigilancia de la salud,
cuotas de renting de vehiculos de los diferentes servicios, alquileres de
fotocopiadoras, material de oficina, combustibles y otros gastos de naturaleza
analoga.

f) Gastos derivados de la aplicacion de ley de dependencia, ayudas y otros gastos
de caracter social tales como a entidades sin animo de lucro para gastos de

funcionamiento y programas de caracter esencial.

4.3. Resto de transferencias internas entre el Ayuntamiento de Antequera y sus entes
instrumentales englobadas en los capitulos 4 y 7 del Presupuesto de Gastos.

4.4. Resto de obligaciones reconocidas por todos los capitulos del Presupuesto de
Gastos y extrapresupuestarias con excepcion de las comprendidas en los apartados
siguientes

5°- Subvenciones y transferencias

5.1. Aportaciones a consorcios y demas entidades publicas.

5.2 Se incluyen en este grupo los pagos por transferencias y subvenciones, tanto
corrientes como de capital, que traigan su origen de un contrato, convenio de
colaboracion o similar debidamente aprobado.

5.3 Resto de transferencias y subvenciones

6°. Pagos en concepto de devoluciones.

Se incluyen en este nivel los pagos que se originen en concepto de devolucion de
ingresos indebidos, bonificaciones fiscales y otros de similar naturaleza.

7°- Otros pagos no incluidos en los niveles anteriores.
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Apartado D. Normas especificas de aplicacion.

PRIMERA.- En los supuestos en los que por imperativo legal, convencional, o por
aplicacion de acuerdos del organo competente de esta Corporacidn, el producto de
determinados ingresos deba considerarse como tesoreria separada de la general del
Ayuntamiento por estar afecto a determinados gastos sin que sea susceptible entender
que dichos ingresos se acogen al principio de Unidad de Caja, el producto de dichos
ingresos solamente podra utilizarse para el pago de las obligaciones a que se encuentran
afectos. En estos casos las obligaciones correspondientes se abonaran en cuanto exista
la disposicion del ingreso que las financia. Siempre que fuera posible y se garantice su
rentabilidad se tenderd a imponer tales fondos a plazo fijo o a rentabilizarlos con arreglo
a las disposiciones vigentes en tanto no sea necesaria o procedente su utilizacion. No
obstante, si la afectacion tiene su origen en acto unilateral de la Corporacion, la citada
afectacion, respetard en todo caso las prioridades del apartado C de este Plan de
Disposicion.

Todos lo demas ingresos estaran afectos al principio de unidad de caja, por el cual la
generalidad de los ingresos servira para satisfacer la generalidad de los gastos generados
por la actividad municipal, en los términos referidos en el punto 7° del apartado B de
este Plan de Disposicion

SEGUNDA.- Por resolucion motivada de la Presidencia, y a fin de no provocar graves
trastornos a la prestacion ordinaria de servicios publicos esenciales, si de las previsiones
de Tesoreria se deduce que no podra cumplirse con el punto 3 del apartado C en un
periodo largo de tiempo o, aun siendo posible cumplir con sus previsiones pueden verse
perjudicado el normal funcionamiento de los servicios, el punto 4 del apartado C gozara
de prioridad sobre el anterior. Asi mismo, podran prorratearse las disponibilidades
existentes entre los puntos 3° a 7° del apartado C de este Plan, sin perjuicio de reajustar
las sucesivas programaciones mensuales de ordenacion de pagos, a fin de recuperar las
prioridades previstas con caracter general en este Plan, especialmente para el pago de
gastos de carécter social y de suministros y servicios esenciales.

Asi mismo en aquellos casos en los que, por aprobacion de reconocimientos
extrajudiciales de deuda, aprobacion del Presupuesto General, cierre de la contabilidad
u otros de similar naturaleza exista un nimero considerable de obligaciones con la
misma fecha que resulte imposible atender en un mismo o similar momento temporal,
podré, a propuesta del Ordenador de Pagos, prorratearse el importe disponible para
pagar entre los titulares de los créditos, de forma que sea posible atender al mayor
nimero de proveedores posibles.

TERCERA.- En los supuestos de tramitacion de expedientes de refinanciacion de
deudas, con el fin de dilatar su carga financiera en el tiempo, o en el caso de necesidad
de cancelar operaciones no presupuestarias de tesoreria con el fin de acceder a nuevas
operaciones de tal naturaleza, y por resolucion motivada de la Presidencia los pagos de
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correspondientes, podran elevarse a nivel 1° en la cantidad coincidente con la del
producto de las nuevas operaciones, siempre y cuando quede asegurado el pago de los
gastos de personal.

CUARTA .- El orden de prioridad determinado en los niveles integrantes de este Plan de
Disposicion podra verse alterado por ordenes de pago de cardcter judicial o
administrativo derivadas de sentencias judiciales o resoluciones administrativas firmes.

QUINTA.- Cuando las disponibilidades dinerarias dentro del mismo nivel no permitan
atender todos los pagos podran prorratearse entre los diferentes subapartados
establecidos.

SEXTA.- Cuantas dudas pueda generar la aplicacion del presente Plan de Disposicion
de Fondos seran resultas por el ordenador de pagos previa consulta y, en su caso
informe de la Tesoreria Municipal y de la Intervencion Municipal.

SEPTIMA.- Cuando de conformidad con las normas contenidas en el Plan de
Disposicion de Fondos resulte preciso prorratear dentro del mismo o entre distintos
apartados de gastos o dar prioridad a unos sobre otros, el criterio fundamental a seguir
serd el de menor perjuicio econdmico para el Ayuntamiento

Apartado E.-Procedimiento para la tramitacion y ejecucion de las ordenes de
pagos.

PRIMERO.- Del procedimiento general de ordenacion de pagos

1. Corresponde a la Concejalia de Hacienda proponer los pagos a realizar teniendo en
cuenta las disponibilidades liquidas existentes, y las disposiciones contenidas en el
presente Plan de Disposicion de Fondos. Dicha propuesta sera remitida a la Tesoreria
que, como 6rgano gestor encargado de la tramitacion de las 6rdenes de pago, informara
lo preceptivo y confeccionara la relacion de drdenes de pago, recogiendo expresamente
en la misma, los siguientes aspectos:

a) Importe total de la relacion de pagos a ordenar.
b) Cuenta o cuentas corrientes o restringidas con cargo a las cuales se expediran las
correspondientes 6rdenes de pago, con identificacion, en su caso, de los

subtotales correspondientes a cada ordinal de tesoreria.

c) Fecha de aprobacion de los documentos contables de reconocimiento de las
deudas que se incluyen en la relacion de 6érdenes de pago propuestas.

d) Identificacion de los terceros beneficiarios de los pagos a realizar.
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e) Identificacion de las deudas cuyo pago se propone. A tal efecto se indicara el
concepto, numero de factura o documento o cualquier otro elemento que permita
la correcta identificacion de las deudas a satisfacer

f) Prioridad que corresponde a los pagos en funcidén del orden establecido en el
Plan de Disposicién de Fondos Se indicara el apartado del PDF en el que se
incluye cada propuesta de pago realizada.

g) Indicacion de si la propuesta realizada se adecua o no al Plan de Disposicion de
Fondos.

h) Fechay firma.

2. La relacion de ordenes de pago que integran la propuesta sera remitida a la
Intervencion municipal a fin de que por parte del titular de dicho 6rgano se informe la
adecuacion de aquélla a la legalidad y, especialmente, se analice el grado en que dicha
propuesta cumple las determinaciones contenidas en el Plan de Disposicion de Fondos.

3. De la propuesta de pagos confeccionada e informada por la Tesoreria asi como del
resultado de la fiscalizacion realizada por la Intervencion se dard traslado al Ordenador
de Pagos para que, bien preste su conformidad a la misma, bien resuelva las
discrepancias o reparos planteados mediante Decreto

4. Resueltas las discrepancias o prestada la conformidad por parte del ordenador de
pagos, la Tesoreria procederd a la contabilizaciéon de los mismos con arreglo a las
normas contables vigentes, expidiendo y firmando los documentos correspondientes
que, siempre que sea posible, adoptard la forma de relacion contable de 6rdenes de
pago, confeccionando asi mismo las ordenes de transferencia necesarias para la
ejecucion de las ordenes de pago y llevando a cabo cuantas actuaciones resulten
precisas para garantizar la efectividad de los pagos. Los documentos de transferencia y
cargo bancario confeccionados por la Tesoreria conforme a lo expuesto en el presente
parrafo seran remitidos para su firma al Sr. Interventor y, realizadas por éste las
comprobaciones oportunas, al Ordenador de pagos para, ser firmados en ultimo lugar
por el titular de la Tesoreria quién, posteriormente, ejecutard la orden de pago
preferentemente a través de la banca electrénica y, en su defecto, mediante remision de
los documentos de pago en soporte papel a la oficina de la entidad bancaria en que se
encuentre abierta la cuenta de cargo.

SEGUNDO.- En aquellos casos en los que concurran circunstancias objetivas de
imperiosa urgencia que impidan dar a las 6rdenes de pago la tramitacion descrita en el
apartado anterior se procedera conforme a los dispuesto en el punto TERCERO del
apartado E “Procedimiento para la ejecucion y tramitacion de las ordenes de pago” de
este Plan de Disposicion. No obstante, por parte de la Intervencion y Tesoreria se
verificara la adecuacion de los pagos propuestos al orden establecido y, en caso de que
¢éste no fuera respetado, los documentos de pago deberdn acompafiarse de Decreto
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firmado por el ordenador de pagos en la que se refleje que ain no respetando el orden
establecido, se proceda a la ejecucion de los pagos indicados.

TERCERO.-Del procedimiento para pagos a realizar por sistema de domiciliacion y
ndminas.

1. Los pagos que deban efectuarse mediante domiciliacion bancaria, tales como cuotas
de renting, amortizacidon de capital de préstamos asi como los intereses generados por
los mismos, pago de facturas procedentes de contratos en los que dicha forma de pago
haya sido establecida y demas casos de naturaleza analoga, se consideraran ordenados a
su vencimiento sin necesidad de resolucion expresa, siempre y cuando los contratos de
los que deriven dichos pagos hayan sido firmados expresamente con clausula de
domiciliacion bancaria.

Solamente resultara necesaria orden expresa cuando, en atencion a las disposiciones del
presente Plan, no resulte procedente en el momento del cargo en cuenta el pago
correspondiente.

2. No sera precisa la aplicacion del procedimiento de ordenacién de pagos previsto en el
presente Plan de Disposicion para el abono de las ndmina, seguros sociales e impuestos
estatales o autonoémicos, siendo suficiente la firma de los documentos de pago, salvo
que por parte de la Intervencién municipal se emitieran informes de reparo, en cuyo
caso deberd procederse en los términos establecidos para dichos informes por los
articulos 215 a 218 del Real Decreto Legislativo 2/2004 de 5 de marzo, por el que se
aprueba el Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales.
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